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Rapport kostnadskontroll.

Ta fram kostnadskontrollen och godkann. Skall goras sa nara brytdatum i
Personec som majligt.

Klicka pa Rapporter i menyn.

Valj underrubriken Kostnadskontroll

Valj organisation

Valj "Bearbetad konterad” fér att kontrollera 16n som inte ar utbetalad

Kryssa i underliggande.

Klicka pa skapa rapport.

Dubbelklicka pa rader pa de medarbetare i listan dar du vill se alla transaktioner.
Nar du kontrollerat listan sa klickar du pa knappen Godkann.

Rapport kostnadskontroll per enhet
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Vad visar rapporten?

Rapporten visar attesterade kostnader och procentféordelning per anstilld for vald
enhet/gren. Syftet med denna rapport ar att redovisa Ionekostnader inklusive
semesterkostnader, inte medarbetarens I6neutbetalningsbelopp. Den har rapporten
visar aven kostnader for ”inlanade” medarbetare som ar anstallda pa andra

enheter/grenar i Géteborgs stad via till exempel procentférdelning, placering eller
avvikande tjanstgoring.

Kostnadskontrollen genomfors efter en direkt uppmaning av revisionen. Vi behover fa
en battre kontroll pa Ioneutbetalningar och forhindra att Ioneskulder uppstar.

En lista dover alla enheter som det gjorts kostnadskontroll for kommer efter kérningen
att tas ut pa HR-avdelningen och sparas som en del av den interna kontrollen.
Avdelning — och verksamhetschefer far information om vilka enheter som det inte
gjorts kostnadskontroll for.



